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SZABALYZAT
KOZERDEK( ADATOK IGENYLESENEK ES KOZZETETELENEK RENDJERGL

Az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagro! széld 2011, évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6
368/2011. (XI11.31.) Korm, rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a Siroki
Kézds Onkormanyzati Hivatainal a kozérdekd adatok igénylésének és kbzzétételének rendjét
az alabhiak szerint hatarozom meg:

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kozérdek(i adatok igénylésének és kdzzétételének
rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Siroki K6zds Onkorményzati Hivatal és eltéré
szabdlyozds hianydban az illetékességi terlletén miikdédd oOnkormanyzatokra és
intézményeikre:

Sirok Kézségi Onkormanyzat,

Blikkszék Kézségi Onkormanyzat,

Szajla Kézségi Onkorményzat,

Terpes Kézségi Onkormanyzat,

Sirok Kd6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
Szajla K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
Terpes Kdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
Kolydkvar Ovoda,

Siroki Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kézpont,
Biikkszéki Napkoziotthonos Ovoda,

Szajlai Mékvirag Ovoda

vonatkozdsdban a kezelésében lévé kozérdekd adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint koztisztviselSinek, kézalkalmazottainak, munkavéllaldéinak kdzérdekbél nyilvanos
adata (tovabbiakban egyitt: kozérdek( adat} igénylésénél, tovdbba hatdskore és illetékessége
szerint kezelésében &ll6 kdzérdekii adatok kdzzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

[. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetlenl
vagy kdzvetve — azonosithaté természetes személy.



2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbél levonhatd, az érintettre vonatkozé
kévetkeztetés,

3. kézérdek( adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében év8 és
tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatdsaval osszeflggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es&, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, flggetlenl! kezelésének maodjatal, 6nélld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed& értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlikddést szabalyozd

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo adat.

4, kdzérdekbd| nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nédlidan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatédrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlen(l az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Hsszessége, igy kilondsen gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovdbbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zédroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovébbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k {pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetbve tétele.
8. adatdllomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoéval;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz&dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan kotott
szerz&dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden

kozzéteendd kozérdekl adatot elGéliitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

12, adatkdzl8: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelel8s 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.



4. A k6zérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kdzfeladatot elldtd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIl. tdrvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kdzérdek(i
adatok megismerésének altaldnos szabdlyait a 2011. évi CXII. torveny 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kézérdek(i adatok, valamint a kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa: A kdzérdek(, valamint a kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése
irdnt

e szbban,
e irasban vagy
o elektronikus Uton bérki igényt nyajthat be.

A 2011. évi CXIL. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja

5.2.1. Szdbeli igények benyujtasa
a.) személyesen: székhelyen (3332 Sirok, Borics Pal ut 6.), ligyfélfogadasi idGben

b.) személyesen: a Siroki Kozds Onkorméanyzati Hivatal Ugyfélszolgalati helyein:
(3335 Biikkszék, Dob6 Istvan Ut 1., 3334 Szajla, Kertész utca 2.) ligyfélfogadasi
idében

b.) telefonon a kévetkez§ telefonszdmon: (+36 (36) 561-000/13 mellék);

52.2. irasbeli igények benydjtasa

a.) személyesen: székhelyen (3332 Sirok, Borics Pal Gt 6.) benydjtva,

b.) személyesen: Ugyfélszolgalati helyen (3335 Biikkszék, Dobd Istvan at 1., 3334 Szajla, Kertész utca 2.)
c.) postai Uton: a jegyzdnek (3332 Sirok, Borics Pal Ut 6.) cimzett levélben,

d.) elektronikus Uton hivatali kapun: KORJSIROK; SIROK3332, BUKKSZ3335, SZAJLA3334, TERPES3333
d.) faxon: a +36 (36) 361-633 faxszamon torténhet.

Az igényl6 kozérdekd adat, kdzérdekb6l nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benydjthatja az altala frt igénylési formaban, vagy a Siroki K6z6s Onkorményzati
Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet).



5.3. A benyujtott igények teijesitése

5.3.1. Akodzérdek( adat, k6zérdekbd! nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igények
teljesitésérél a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. Aszdhan el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesitenti, ha

¢ azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

o az igényelt adat a kéltségvetési szerv honlapjan, vagy mas modon jogszer(ien
mar nyilvanossagra keriilt,

e az igényelt adat az koltségvetési szerv munkatarsainak nevére, beosztdsdra,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

e az igény a koltségvetési szerv eljdrasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

Amennyiben a szdban el6terjesztett igény széban nem valaszolhatdé meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
frasban kerlil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdek(i adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyz&hdz kell kapcsolni.

53.3. Az adatigénylésnek kdzérthet§ formdban és — amennyiben ezt az adatot kezel§
kézfeladatot elldtd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant
technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjeldlésével is.

534, A kozérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutédst kovetd — legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

53.5. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl — az igényl6 az Infotv. 31. § (1)-(7)
bekezdéseiben foglaltak szerint az Egri Jarasbirésaghoz fordulhat; a kdzérdekd, illetve a
kézérdekbél nyilvdnos adatok megismerésével @sszefliggd jogserelem miatt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet az Infotv. 52. § (1)
bekezdése alapjan — valo tdjékoztatdssal egyiitt, 8 napon bellil irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — az
Egri Jarasbirésaghoz fordulhat. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezel§ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Haidsdgot. A nyilvantartds
vezetése és a tajékoztatd hataridbre torténd elkiildése: a jegyzé feladatat képezi.

o
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5.3,6. Akézérdek( adat, kbzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényl8 az igényét anyanyelvén vagy az altai
értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol flggetlenll az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett 6nkéliségszamitds rendjére vonatkozd
szabalyzatban foglaltak szerint k&liségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igénylét
az igény teljesitését megelSz6en tdjékoztatni kell. A kéltségtéritéssel kapcsolatos szamla
(egyszer(sitett szamla) kibocsatasa a pénztéros feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mdsolatot igényelt,
jelentds terjedeim(, a masolatiigényt a koltségtéritésnek az igényls altali megfizetését kévetd
15 napon belil kell teljesiteni. Arréi, hogy a mdsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kdvetS 8 napon belll tajékoztatni kell. (A 2011. évi CXII. tdrvény 29. § (5)
bekezdése alapjan: A koltségtérités mértékének megallapitésa soran figyelembe vehetd
kdltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt
dokumentum jelentfs terjedelmének megéllapitdsa soran alkalmazandé szempontokat
jogszabaly hatarozza meg. Ez a jogszabaly azonban a kézirat lezarasaig nem jelent meg, igy azt
a szabalyzat dsszeallitdsanal nem tudtuk figyelembe venni.}

53.10. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ dital meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

53.11. A kozérdekd adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz8, akadélyoztatasa
“esetén a helyettesitésére kijelolt, kiadmanyozasi joggal rendelkezd kéztisztvisel8
jogosult.

6. Adatvédelmi elGirdsok

6.1. A koltségvetési szerv dltal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonosité adatok kbzléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett kdzérdek(
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetéen
haladéktalanul torélni kell.

62. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl§ személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a
koliségek megfizetését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t&réini kell.

63. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekd adatok igénybejelents
nyomtatvanyan (1. melléklet} kulén rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kdvetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.



7. A kbzérdek(i adatok kézzétételének rendje

7.1. A kbzfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé igyekben - igy kuildéndsen az allami és
dnkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kbzpénzek felhasznéldsara és az erre kotott szerzbdésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és maganszemélyek részére kllonleges vagy kizdrélagos jogok biztositasara
vonatkozoéan - kdteles elésegiteni és biztositani a kbzvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.

7.2. Az informécids énrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrdl sz2616 2001. évi CXII.
torvény (tv.) alapjan kotelez6en kézzéteendd kézérdek( adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkil, korldtozdstél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és adattorzulds nélkill kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kbzzétett
adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kéthetd.

7.3. Atv. 37. § szerinti kbzzétételi listakon meghatéarozott adatait a kdzfeladatot ellaté szerv
sajat honlapjan, annak hidnyaban az 6nkormanyzat hbnlapjén — ha a tbrvény masként nem
rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kdzzétételi lista) kdozzéteszi. A kodzzétételi listakon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérSl,— abban az esetben, ha az
adatfelelés a kdzzéteendd adatokat adatkozl6nek tovabbitia — az adatkozlGnek valod
megkuldésérdl a jegyzé gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatdrozott Altaldnos kdzzétételi lista jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabély eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése
esetén a kzzététel kdtelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Zard rendelkezések

Jelen szabélyzat 2020. januar 1-én |ép hatalyba.
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1, szamu mellékle

IGENYBEJELENTO LAP

kdzérdekd adat
megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, leirasa:

..............................................................

A kozérdek( adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen

szdmitogépes adathordozo legyen

floppy legyen

CD legyen

PenDrive legyen (kérelmez§ altal biztositott)

elektronikus levél legyen A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)
személyesen kivanom atvenni

postai Gton kérem.

O 0 0 0 0 ¢ o Q 0 0O ¢

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idGpontja: .....coccreccniiirisnrniinnns

b) Adatkdzlés idBpontja: ...vriiiiinniiiinens

c) Adat el6készité megnevezése: .......inennins

d) A felmerilt kdltség 6sszege: ......verrccinnnn

e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ...

Aszemélyes adatokra vonatkozorész csakaddigkezelhets, migazadatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatdst kdvetben ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisitenil

Személyes adatok:

NEV: 1orrrrirvrinmesisss e esessseseersesces s stssassensssssssenes Levelezési cim:

Telefonszam:

.......................................................

E-mNail ClM: cevvrivieeeeceeceeeieresns e stssssesresseesasnnesas
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2. szamu melléklet {1. melléklet a 2011. évi CXIl.térvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

’ Adat Frissités MegGrzés
A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai I cog
. . . . o A vidltozdsokat Az el§z6
1. [cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, A \
honlapja, lgyfélszolgalatanak elérhetfségei kovetden azonnal dllapot
Pia, g torlendd
A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti e v
2. |egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek A véltozasokat Az elz6
. ! kévet8en azonnal allapot
feladatai . .
torlendd
A kbzfeladatot ellato szerv vezet8inek és az egyes
3. [szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, Avaltozdsokat Az elbz8
elérhetfsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal allapot
fevélcime) torlendd
A szervezeten bellil illetékes (gyfélkapcsolati vezetd neve L, e
. o n ; gyrerkap . ! Aviltozasokat Az el6z6
4. |elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus . ,
A , .ol ‘. kiivetéen azonna! allapot
levélcime) és az Ugyfélfogaddsi rend e X
torlendd
5 Testilleti szerv esetén a testlilet 1étszama, dsszetétele, Aviltozdsokat Az el§z8
" [tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége kdvetGen azonnal allapot
torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitésa, fellgyelete vagy Az el6zd
6. |ellendrzése alatt ll6, vagy aldrendeltségében miikédd mas Avdéltozasokat allapot 1
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal évig
meghatarozott adatai archivum-
ban
tartasaval
A kdzfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével miikddd gazdalkodd szervezet neve, székhelye, Az el6z28
7. |elérhetSsége (postai cime, telefon- és telefaxszéma, Aviéltozasokat dllapot 1
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviselGjének kévetden azonnal évig
neve, a kzfeladatot elldtd szerv részesedésének mértéke archivum-
ban
tartaséaval
A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok e
. R s -, , Avaltozdsokat o
8. |neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és KévetSen Az eldz6 dllapot 1
telefaxszama, elektronikus levélcime}, alapita okirata, azonnal évig archivumban
kezeld szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellto szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a kéitségvetési szervet alapit6 jogszabaly Avaltozasokat |Az elSz6 allapot 1
9. |megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési  |kdvetden évig archivumban
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet&sége, azonnal tartasaval
miik&dési engedélye
A kozfeladatot elistéd szerv dltal alapitott lapok neve, a Avaltozasokat s
o A LA . . . g Az el&z8 allapot 1
10. |szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint a kovetfen L )
o o évig archivumban
fdszerkesztd neve azonnal L
tartasaval
A kdzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti Avaltozasokat Az el828 Allanot 1
11. iszervének, hatdsagi déntései tekintetében a fellebbezés kévetBen L ; P
e o evig archivumban
elbirldsdra jogosult szervnek, ennek hianyaban a azonnal

tartasaval
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kézfeladatot ellétd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mlikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

MegGrzés

A kbzfeladatot elldtd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszkbzok, valamint a

A valtozasokat

Az el6z8
allapot 1 évig

szervezeti és miikodési szabalyzat vagy Ugyrend, az kdvetfien azonnal archivumban
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabadlyzat hatalyos és teljes tartasaval
szOvege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és

megyei korményhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv A valtozdsokat Az el6z6
feladatardl, tevékenységérdl szol6 téjékoztatd magyar és kévetéen azonnal allapot

angol nyelven torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z8
dllapot 1 évig
archivumban
tartasdval

Allamigazgatdasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsdgi iigyekben
tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatasksr gyakorldsanak atruhazasa esetén
a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az Ggyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benydjtdsanak
madja (helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az lgyintézés

A valtozasokat

Az el6z8

szerv Altal -

hatarideje (elintézés, fellebbezési hatarids), az ligyek intézését | <Ovetden azonnal llapot
P . " y esiz e s torlendd

segitd utmutatok, az lgymenetre vonatkozd tdjékoztatds és az

ligyintézéshez hasznalt letdithetd formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

idBpontfoglalds, az Ggytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok

iegyzéke, tdjékoztatds az Ugyfelet megillet§ jogokrol és az

ugyfelet terheld kételezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott vagy koltségvetésébdl Az elézb

finanszirozott kizszolgéltatdsok megnevezése, tartalma, a A véltozasokat , .

N lemtd el t s A . I allapot 1 évig

kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kovetben azonnal i

kézszolgaltatdsért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott E;cn fvum-

kedvezmények tartsaval

A kbzfeladatot ellatd szerv ltal fenntartott adatbazisok, illetve

nyilvantartdsok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés Az el6z8

célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok A viltozasokat allapot 1 évig

forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az |kdvetben azonnal archivum-

adatvédelmi nyilvdntartdsba bejelentendd nyilvantartasoknak ban

az e térvény szerinti azonosité adatai; a kbzfeladatot ellaté tartasaval

alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei
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.. " o . . Az el6z6
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, . . s
7| . . fes i o b P Negyedévente dllapot 1 évig
témaja, a hozzéférés maodja, a kiadvéany ingyenessége, illetve a .
ok e gm g s archivumban
koltségtérités mértéke s
tartasdval
A testileti szerv dontései elkészitésének rendje, az
dllampolgari kbzrem(ikddés (véleményezés) mddja, eljarasi Az el6z8
8. |szabalyai, a testlleti szerv iiléseinek helye, ideje, tovébba A valtozdsokat dllapot 1 évig
nyilvanossaga, doniései, llésének jegyz&kdnyvei, illetve kévetSen azonnal archivumban
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsénak adatai, ha ezt tartasaval
jogszabaly nem korlatozza
. e a s . . Torvény eltérd v
A tOrvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Y . I Az el6z6
. .\ . rendelkezése hidnyaban |, L.
kapcsolddd dokumentumok; a helyi dnkorményzat PR ... |allapot 1 évig
9. L, L, o R ’ a benyujtas idépontjat ,
képvisel§-testiiletének nyilvanos {ilésére benyljtott - archivumban
vy . cert sz e ey . kévetden azonnal p
eléterjesztések a benyujtas id8pontjatdl tartasaval
. " , . . s Legaldbb 1
A kdzfeladatot elldtd szerv altal kdzzétett hirdetmények, , g
10.], .. . Folyamatosan évig
kdzlemények .
archivumban
tartasaval
Az el6z8
11. | A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan dllapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban
tartdsaval
. s . . . A vizsgalatrdl 52616 Az elizb
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel ) g . . , -
12, ., v 0 oo . |jelentés megismerését |allapot1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megéllapitdsai |, .. .
- kGvetden archivumban
haladéktalanul tartasaval
A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Az elfizé
13. | elérhet8isége, s ahol kijeldlésre kerlll, az adatvédelmi felelés, |Negyedévente allapot
vagy az informacids jogokkal foglalkozd személy neve térlendd
. " . ., . Az elGz8
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, , . ..
14,1, , i o s . Negyedévente allapot 1 évig
jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, ,
LT archivumban
idéheli valtozdsuk L
tartasaval
Az elgz8
15. | A kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikat Negyedévente dllapot 1 évig
adatszolgaltatds adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban
tartdsdval
. " s . . Az el§z28
Azon kbzérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések i i 0 .
16.(. .. s ‘s . Negyedévente allapot 1 évig
listdja, amelyekben a kizfeladatot ellaté szerv az egyik A
1 En archivumban
szerzddd fél <o
tartasaval
N " o Loz o Az el6z4
A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében lévé kdzérdekii adatok . . L.
17. ire . st C ne otz ~ .. |Avaltozdsokat allapot 1 évig
felhasznalasara, hasznositdsdra vonatkozo altaldnos szerzddési | . ) .
: kdvetben azonnal archivumban
feltételek .
tartdsaval
18 A kbzfeladatot ellatd szervre vonatkozd killonds és egyedi A véltozasokat Az el8z6
"|kézzétételi lista kovetSen azonnal allapot

torlendd




14

19.

A kézfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kbzadatok
Ujrahasznositasérol sz016 térvény
szerint Ujrahasznositds céljara
elérhetd kdzadatok listdja, valamint
azok rendelkezésre allé formatuma

A véltozasokat
kbvetd 15 napon
beliil

o

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

20.

A 19, sor szerinti kbzadatok
Ujrahasznositdsdra vonatkozd
dltaldnos szerzfidési feltételek
elektronikusan szerkeszthet§
valtozata

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

T

Az eldz6 dllapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok
Ujrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatdsért fizetendd
dijak altaldnos jegyzéke

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

o ar

Az eléz6 allapot
torlendd

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarél
5206 tirvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

23.

A kézfeladatot elldto szerv altal
megkotott, a kbzadatok
Ujrahasznositasardl sz616 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szerz8dd

feleinek megjel6lése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, vaiamint a

megdéllapodas egyéb [ényeges
elemeinek megjeltlése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
belll

Ty

Az eldz6 allapot
torlendd

()

Az el6z6 allapot
térlendd
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1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv éves kdlisé : amviteli e e . ars
Oltsegvetése, szamviteli A vidltozasokat A kbzzétételt

térvény szerinti beszdmoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

kévetSen azonnal

kovetd 10 évig

A kdzfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak létszdmdara és A kiildn

személyi juttatdsaira vonatkoz6 ésszesitett adatok, illetve Negyedévente jogszabalyban

Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselSk illetménye, meghatarozott

munkahbére, és rendszeres juttatédsai, valamint ideig, de legalabb 1
évig

kéltségtéritése, az egyéb atkalmazottaknak nyujtott archivumban

juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasaval

A kozfeladatot elldto szerv dltal nyQjiott, az allamhéztartasrél

52016 torvény szerinti kiltségvetési tamogatasok A ddntés

| kedvezményezetijeinek nevére, a timogatds céljira,

dsszegére, tovabba a tAmogatasi program megvaldsitési
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kHzzététel elStt a
koltségvetési tdmogatdst visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kbvetd
5 évig

Az dllamhaztartds pénzeszkozei fethasznaldsaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd gazdalkodassal

i

osszefiiggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghaladd értékdi
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozod szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést koté felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott idGre kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a

| nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlendl

]

Osszefiiggd beszarzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével A szerzfidés értéke alatt a szerz&dés targyaért
kik&itott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kdzil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idGszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idStartamra k&tott - szerz8déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott Osszegét
kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon
szerzddd féllel kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

Addntés
meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

A koncessziordl szél6 tirvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (pélyazati kiirdsok, pédlyazék adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye}

Negyedévente

A klilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legaldbb 1
évig archivumban
tartasaval




16

A kézfeladatot ellatéd szerv altal nem alapfeladatai ellatésara

{igy kUlonosen egyeslilet tdmogatasara, foglatkoztatottai A kildn
szakmai és munkavallaldi érdek- képviseleti szervei szdmara, jogszabélyban
6| foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és Negyedévente meghatédrozott
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsara, ideig, de legalabb 1
alapitvanyok altal elldtott feladatokkal dsszefliggs kifizetésre) évig archivumban
forditott, 6tmillié forintot meghaladd kifizetések tartasdval
Az Eurdpai Unid tdmogatasa valosulo fejlesztések . Legalabb 1
7| AZE o g ?val msg ’a osuld fejleszt Negyedévente . g
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzddések évig
archivumban
tartasaval
N i (2l pa . . Legaldbh 1
K&zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az . , g
8., . te e - s , Negyedévente évig
ajanlatok elbiraldsérdl, a megkdtdit szerzédésekrél) .
archivumban

tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A Siroki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. januar 1-t6l hatdlyos Kozérdek( adatok
igénylésének és kozzétételének rendjérdl szdlé szabalyzataban foglaltakat megismertem.

—

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Vigh Lszléné jegyz6 2020 MAKC 05, &V y
Panyik Anita aljegyz6 ) - -
Ioe¥ U A B
Barna Laszloné gazdalkodasi eléado 2020 MRC 05 /U)‘
Biréné Ivédi Judit pénziigyi el6add 2000 M
iRC 03, Uind\
Bozé Ferencné gazdalkodasi el6adé ‘\{\J
2020 MiRC 0 5. \
Ferenczi-Koska Vivien igazgatdsi el6add 2020 MK 05 %\
Fodor Judit gazdalkodasi el6add | 2020 MR 0 5, (b
Fodor Tamasné pénziigyi el6ado w05 e Q/&»\&&'
Kantor Zoltanné igazgatasi el6adé 4 ooy

2020 MiRC 05,

Kodaj Didna

igazgatdsi el6add

2020 MiRC 0 &,

Osztafin Enikd

igazgatasi el6add

2020 MiRC 0 5.

Zvara Gyulané

igazgatasi eldado

2020 NARC D 5,

Szepesi Orsolya

igazgatasi-pénziigyi
eléado

2020 MARC 05,
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Tuza Gabor

polgarmester
{Sirok)

2020 MiRC 0 5.

Sagi Ferenc

polgarmester
(Blikkszék)

2070 BERC 0 5,

Juhdsz Pal

polgarmester
(Szajla)

| 2020 Wikt 05—

Bujaki Ferenc

polgarmester
(Terpes)

2020 WiRC [§ Beem

Suha Zsoltné

elndk (Sirok RNO)

2070 MiRC 0 &
Dargai Lajos elndk (Szajla RNO)
. 2070 MiRE D 5,
Suha Tamdashé elndk (Terpes RNO)
2020 MARC 0 5,
. . . intézményvezetd
Tamasik Gyulane Kélyékvér Ovoda 2020 MﬂRE U 5

Halasz Henrietta

intézményvezetd
Siroki Szocialis és
Gy.joléti ASZK

2020 MARC 0 5.

Bozdné Vincze Henriett

intézményvezetd
Blikkszéki Napkézi-
otthonos Ovoda

2020 MaR( 55,

Sike Istvanné

intézményvezetd
Szajlai Makvirag
Ovoda

2020 MAC 0 5.

Barna Zsolt

projektfelelés

2020 MRRE 0 5,




